VRTEC OTONA ZUPANCICA CRNOMELJ
Kidri¢eva ulica 18b, 8340 CRNOMELU

tel.: 07 3567 271 e-posta: info@vrtec-crnomelj.si
spletna stran: www.vrtec-crnomelj.si

Na podlagi 49. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (Uradni list RS,
§t. 16/07 — uradno preci$éeno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 — popr., 65/09 — popr., 20/11, 40/12 -
ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D, 47/15, 46/16, 49/16 — popr., 25/17 — ZVaj, 123/21, 172/21, 207/21, 105/22 -
ZZNSPP, 141/22, 158/22 — ZDoh-2AA in 71/23) sprejema ravnateljica Vrtca Otona Zupanéi¢a Crnomelj
(v nadaljevanju: Vrtec Crnomel;)

HISNI RED VRTCA OTONA ZUPANCICA CRNOMEL

I SPLOSNO
1. élen

Delavci vrtca, starsi in obiskovalci (v nadaljevanju: udeleZenci vrtca) so dolZni upostevati hisni red
in vsa splosna zakonska doloéila, Se posebej dolodila s podrolja vzgoje in izobraZevanja.
Spostovanje in upostevanje pravil hiSnega reda omogoca nemoten potek vzgojno-izobraZevalnih
dejavnosti in pomeni prijetnej3e Zivljenje v vrtcu.

2. ¢len

Hisni red je zasnovan tako, da zagotavlja ravnanje in sodelovanje udeleZencev vrica v skladu z
vrednotami in vizijo vrtca, Pravili javnega zavoda Vrtca Otona Zupanci¢a Crnomelj in Pravilnikom o
varnosti otok.

Hisni red velja za delo in Zivljenje v vseh enotah vrtca:

1. Loka: Kidri¢eva 18b, Crnomelj
2. Cardak: Cardak 1, Crnomelj

Il. MEDSEBOQOINI ODNOSI
3. ¢clen

V vrtcu bodimo prijazni in strpni drug do drugega, to pomeni:

- prijazno pozdravljati vse obiskovalce vrtca,

- znati se zahvaliti, opraviciti, poslusati druge in se nasmehniti,

- starejsi otroci pomagajo mlajsim in so jim vzgled,

- biti vljudni do vseh obiskovalcev vrtca in tudi v medsebojnih odnosih,

- v primeru odsotnosti drugega strokovnega delavca fleksibilno ponuditi pomoc,

- v primeru odsotnosti drugega strokovnega delavca fleksibilno podaljsati svoj delovni ¢as



(upostevanje zakonskih normativov),
- vse potrebe po delu oz. storitvah tehniénih delavcev vpisovati v za to pripravljene obrazce,
- upostevati mnenja in predloge sodelavcev, ki vodijo k racionalnejsi izrabi delovnega ¢asa in sredstev.

1. ODNOS DO SREDSTEV IN INVENTARIJA
4. clen

Zaposleni, otroci, starsi in zunanji obiskovalci morajo vedno ravnati tako, da je zagotovljena varnost
oseb in imetja tako na notranjih kot tudi na zunanjih povrsinah vrtca:
- skrbimo za estetsko ureditev vseh prostorov vrtca in pazimo na razstavljene izdelke
otrok in odraslih,
- skrbimo za vrtéevski inventar, ravnamo z njim kot odgovoren &lan nade skupnosti in
prepre¢ujemo namerno unievanje,
- 8kodo, ki jo posameznik povzrodi, jo je dolzan tudi sam odpraviti oz. povrniti,
- skrbimo za vzdrievanje reda, urejenosti in CistoCe vseh prostorov v vrtcu,
- skrbimo za urejenost vrtca in ne hodimo v evljih v igralnicah,
- skrbimo za redno zradenje in vzdrZevanje primerne temperature v igralnicah.

IV. VRTCEVSKI PROSTOR
5. élen

Vrteevski prostor je obmocje vrtca, kjer se zadrZujejo otroci in ki se uporablja za vzgojno-izobraZevalno
delo. Te povriine so prostori v stavbi in igri¢e okoli vrtca. ZadrZevanje v notranjih in zunanjih prostorih
vrtca po poslovnem ¢asu vrtca zunanjim obiskovalcem ni dovoljen, razen v primeru organiziranih
dejavnosti, ki se odvijajo po poslovnem Casu vrtca: razli¢na srecanja, prireditve in druZenja za star3e in
otroke v posameznih oddelkih, ki so nartovana v LDN oddelkov.

V. ORGANIZACUA
6. clen

Poslovni ¢as in uradne ure

Poslovni €as vrtca je do 11 ur dnevno, od 5.30 do 17.00. Poslovni ¢as vrtca je objavljen v publikaciji
vrtca, v letnem delovnem naértu in na spletnih straneh Vrtca Crnomelj. V okviru poslovnega ¢asa je
otrok lahko v celodnevnem programu prisoten do 9 ur dnevno. Zjutraj vrtec odpirajo strokovni delavci
(izklop alarma), zveler ga zapirajo Cistilke (vklop alarma).

0Ob ponavljajo¢ih zamudah vzgojiteljica obvestiti vodstvo in svetovalno sluzbo, ki zaradi zascite otroka
pokli¢e starie na pogovor ter posledi¢no ob nadaljnjih zamudah obvesti tudi pristojni CSD, zaradi suma
zanemarjanja otroka. StarSi morajo v tem primeru predloziti tudi obvestilo delodajalca o delavniku
starSev. Enako stori vrtec v primeru, da po otroka pride alkoholiziran star§ oz., druga pooblaséena
oseba. V kolikor strokovni delavec oceni, da je s predajo otroka tej osebi ogrozena varnost otroka, o
tem obvesti oz. pokli¢e drugega starsa in vodstvo vrtca ter otroka zadrii v vrtcu do prihoda druge
pooblaséene osebe.

Dnevni red se prilagaja starosti otrok. Zapisan je v Letnem delovnem naértu enote.



Vzgojno-izobraZevalno delo poteka v igralnicah in drugih za to predvidenih prostorih. Strokovni delavci
in starsi so dolZni upostevati Pravilnik o varnosti otrok, ki je bil sprejet 1. 9. 2021.

Uprava vrtca ima uradne ure vsak delovni dan od 7.00 do 15.00.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci doloCene oblike sodelovanja s starsi, in
sicer:

- prisprejemanju letnega delovnega nacrta sodeluje Svet stardev vrtca in Svet zavoda,

- vsa obvestila za star§e so dostopna starSem na spletni strani vrtca na naslovu
https://www.vrtec-crnomelj.si/,

- starsiso obve3&eni o vseh dogodkih in dejavnosti ter izvrievanju programa vrtca preko oglasnih
desk oddelka,

- v obdobju enega 3ol. leta so za vse oddelke organizirana najmanj dva roditeljska sestanka z
razli¢nimi vsebinami,

- stardi so o vseh pomembnih dejstvih v zvezi z otroci sproti obve3¢eni ob oddaji in prevzemu
otroka iz vrtca, kjer pridejo v stik s strokovnimi delavci,

- redno enkrat mesecno so v vrtcu za vsak oddelek pogovorne ure,

- star$i se lahko vsak &as z vsakim od vzgojiteljev dogovorijo za pogovor izven rednih pogovornih
ur,

- star$i se obracajo na vzgojitelje in vrtec pisno, po telefonu in ustno in jim slednji daje vse
potrebne informacije v zvezi z njihovim otrokom in izvajanjem programa vrtca.

7. &len

Vzgojno-izobraZevalno delo v vrtcu poteka po $olskem koledarju. Solsko leto se praviloma zacne 1.
septembra in konéa 31. avgusta naslednjega leta.

Med prazniki in Solskimi poditnicami poteka vzgojno-izobrazevalno delo zaradi manjse prisotnosti
otrok v zdruzenih skupinah ali v obliki deZurstev v enotah: Loka in Cardak.

Prav tako poteka zdruZevanje skupin na zadetku in koncu poslovnega ¢asa (med 5.30 in 8.00 ter po
15.30), ob pojavu izjemnih okolis€in (npr. epidemije).

8. ¢len
Zaradi varnosti otrok in za3Cite inventarja vrtca se vhodi odpirajo oz. zapirajo glede na Stevilo prisotnih
delavcev (bivanje na prostem, sprehodi ...). Ob 8.00 se vrata zaklenejo in ob 14.00 se vrata odklenejo.
Obiskovalci obisk najavijo z zvoncem.

9. clen

Dnevni red prilagajamo starosti otrok. Zapisan je v Letnem delovnem nacrtu enote in na vpogled na
skupni oglasni deski enote.

10. élen
Vzgojno-izobrazevalno delo poteka v igralnicah in prostorih, ki jih predvidi vodstvo vrtca za izvajanje

vzgojno-izobraZzevalnega programa. Strokovni delavci in star3i so dolZni upostevati Pravilnik o varnosti
otrok.



11. ¢len

Vzgojno-izobraZevalno delo poteka tudi v obliki izletov, sprehodov, srefanj, letovanj/zimovanj in s
sodelovanjem na razli¢nih sre€anjih, prireditvah, projektih, natecajih ...

Pri vsaki vzgojno-izobraZevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj obicajnih prostorov vzgojno-
izobrazevalnega dela, se zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev 35. in 36. ¢len Pravilnika o normativih
za opravljanje dejavnosti pred3olske vzgoje Uradni list RS, §t. 57/07, 65/08, 99/10, 51/14, 64/15,47/17,
54/19, 180/20, 54/21, 161/22 in 74/23). Pred pri¢etkom izvajanja dodatnih in nadstandardnih
programov morajo strokovni delavci pridobiti pisno privolitev starSa. Odlolitev o tem, ali se bodo
dodatne dejavnosti izvajale v prostorih vrtcev, je v pristojnosti ravnateljice. V prostorih vrtca se
najveckrat izvajajo na Zeljo starSev, vendar izkljuéno po 16.00 (ples, tuji jezik, Sportne, glasbene
dejavnosti, razli¢ne delavnice ...).

12. ¢len

Igralnice v vrtcu so oznacene s sliko ali imenom skupine (so stalne in se ne bodo spreminjale
vsakoletno) ter imenom in priimkom strokovnih delavcev, ki v prostoru izvajajo program. Vsi podatki
morajo biti na vidnem mesti najkasneje do prvega Solskega dneva.

Svojo garderobo otroci hranijo v omaricah ali na garderobnih stenah, ozna€enih z otrokovim imenom
ali znakom.

13. élen

Starsi in zunanji obiskovalci so dolZni upostevati hisni red in uporabljajo samo dolocene prostore vrtca:
hodnike, garderobe, prostore za sestanke in igris¢e. V vse ostale prostore lahko vstopajo samo v
spremstvu delavcev vrtca.

14. ¢len

Starsi so dolzni skrbeti za red na garderobnem mestu svojega otroka ob prihodu in odhodu iz vrtca.
Med bivanjem otroka v vrtcu skrbijo za red strokovni delavci vrtca.

15. élen

Prehrana v vrtcu se pripravlja v dveh centralnih kuhinjah. Vstop v kuhinjske prostore ima samo
kuhinjsko osebje in organizator prehrane in ZHR. Organizator prehrane in ZHR lahko izjemoma dovoli
vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem ob zagotavljanju higienskih ukrepov. Hrana se v enote odpelje
na vozickih s priborom, ki je dolofen za pasamezno starost otrok.

Otroci prvega starostnega obdobja uporabljajo delno jedilni pribor, otroci drugega starostnega
obdobja pa postopno celotni jedilni pribor.

Otroci drugega starostnega obdobja ob upodtevanje dobre higienske prakse in po navodilih
organizatorja prehrane pricnejo v zafetku Solskega leta s postopnim uvajanjem samopostreZnega
nacina zajtrka. Pri kosilu je otrokom ponujena vsaka jed na primernem kroZniku.

16. ¢len

Starsi so dolzni potrebo po dietni prehrani otroka dokazati z zdravniskim potrdilom, ki ga oddajo
organizatorju prehrane.



17. clen

Organizator prehrane je dolZan zagotoviti vse potrebe po dietnih prehranah otrok ter z njimi podrobno
seznaniti tehniéne in strokovne delavce v posameznih enotah. Vse potrebe je zadolZeno zagotoviti
vodstvo, organizator prehrane identificira in predlaga potrebe.

18. élen

Za urejenost posameznih kabinetov v enotah so zadolZene strokovni delavci. ZadolZitve opredeli vodja
enote kot prilogo Letnega delovnega nacrta enote. Vodje kabinetov odgovarjajo za njegovo urejenost
in opremo ter skrbijo za nabavo in izpopolnjevanje posameznih kabinetov.

19. ¢len

Vzgojitelji-pom. vzgojiteljev so zadolZeni za skrb in urejenost ter redno preverjanje:

izplakovanje WC $koljk v otroskih sanitarijah po vsakokratni uporabi otrok in redno
zradenje sanitarij,

za zapiranje vode v otroskih umivalnicah po vsakokratni uporabi otrok ter ugasanje
luéi v vseh prostorih,

za urejenost neposrednih prostorov v bliZini otroskih sanitarij (otroci naj ne bodo brez
nadzora v sanitarijah),

za urejanje otroske garderobe po prihodu in odhodu otrok (mivka, otroski cevlji in
copati, redno pometanje in brisanje tal, polic ...},

za preverjanje in pospravljanje igraC na igris¢u po odhodu otrok,

za redno razkuZevanje in higieno vseh igrac in didakti¢nih sredstev za otroke.

20. élen

vev v -

Cistilke so zadol?ene za vsakodnevno &iéenje in vzdrievanje vseh notranjih povrsin vrtca, hkrati pa 3e:

za prezraCevanje prostorov,

za zapiranje oken in vrat oz. zaklepanje vrat po konfanem poslovanju vrtca in po
zakljucitvi svojega dela in vkljucevanje alarma,

za obvescanje vzdrzevalca in vodstva vrtca o odkritih okvarah,

za varno shrambo vseh otrokom nevarnih &istil (izven otrokovega dosega).

21. clen

Vzdrzevalci (upravnik, $ofer in vzdrievalec racunalniske opreme) so dolzni sprotno odpravljati in
vzdrievati vse otrokom nevarne poskodbe na zunanjih igralih kot tudi na notranjem inventarju, e

posebe;j:

nadzirajo in skrbijo za pravilno delovanje kurilnih naprav, pravilno ogrevanje,
ohlajevanje in vzdrievanje opreme prostorov,

skrbijo za delovanje racunalniske opreme in dodatne IKT opreme (projektorji, omrezni
tiskalniki, LDC televizor ...),

pregledujejo vodovodne napeljave v vrtcih in sprotno odpravljajo okvare,

o napakah sproti obves¢ajo pristojno sluzbo in vodstvo vrtca,

skrbijo za protipozarno varnost vrtca in za elektri¢no napeljavo,

odstranjujejo sneg s ploCnikov pred in okoli vrtcev,

kosijo travo, urejujejo Zive meje in drevje,

opravljajo kurirska opravila za vrtec,

skrbijo za redno vzdrZevanje vozil.



22. clen

Vse evidence o vpisih, izpisih in rezervacijah otrok vodi svetovalna delavka, kiima uradne ure za star3e
po dogovoru.

23. clen

Vse evidence o boleznih in poskodbah otrok vodi vodja ZHR. Strokovni delavci so dolzni voditi evidenco
o nalezljivih boleznih in poskodbah otrok in o tem obvescati vodjo ZHR.

V primeru pojava nalezljive bolezni v oddelku so strokovni delavci dolZni ravnati v skladu z navodili
vodje ZHR (razkuZevanje, prezraCevanje, precblalenje leZalnikov ...).

24, Elen

O zapuidanju delovnega mesta med delovnim ¢asom mora delavec obvestiti svojega neposredno
nadrejenega. Neopravieno zapusCanje, zamujanje ali pred¢asno odhajanje je kriitev delovnih
obveznosti.

Delavci so se dolZni sprotno vpisovati v evidenco ur oz. listo prisotnosti, ki jo imajo na oglasni deski ali
v dnevniku. Sproti morajo javljati odsotnost zaradi bolniskega odsotnosti vodji enote oz.
neposrednemu nadrejenemu dnevno do 8.00.

25. clen

Otroci ne smejo prinasati v vrtec nevarnih predmetov in prehrambenih artiklov, kot je dologeno v
skladu s pravili dobre higienske prakse in HACCP sistemom.

26. clen

O pravilih dobre higienske prakse in sistemom HACCP seznani organizator prehrane in ZHR strokovne
delavce vsako leto na 1. vzgojiteljskem zboru, strokovni delavci pa starSe na 1. roditeljskem sestanku
oddelka.

VL. PRIHOD IN ODHOD IZ VRTCA
27. clen
Uvajanje otroka v vrtec

Ob prvi vkljucitvi otroka v vrtec zagotovimo otroku in starSem moZnost postopnega uvajanja v Zivljenje
in delo ter bivanje v vrtcu. Otroka na novo okolje in nove ljudi uvajamo postopoma. Otrokom in starSem
ob prvem sre€anju pred vkljuditvijo otroka v vrtec pozorno prisluhnemo.

Star$em posredujemo prve informacije o Zivljenju in nadinu dela vrtca na uvodnem srecanju (v juniju)
po seznanitvi o sprejemu otroka v vrtec. Na prvem sreanju starSev nove skupine (1. roditeljski
sestanek v avgustu) starSe podrobneje seznanimo z delovanjem vrtca, oziroma o nacrtovanem letnem
programu dela nove skupine ter s pravili vrtca v zvezi z organizacijo in izvajanjem dela vrtca ter glede
sodelovanja s starsi.

Cas postopnega uvajanja otroka ob prvi vkljuditvi v vrtec traja do enega tedna. Starsi si ob prihodu
obujejo v copate, ki jih prinesejo s seboj in biti morajo zdravi. V preostalem obdobju uvajanja imajo
stars$i moznost osebno ali po telefonu ob dogovorjeni uri z vzgojiteljem (ko ta konca delo v skupini)



sproti izmenjevati opaZanj glede otrokovega pocutja v vrtcu ter opaZanja morebitnih posebnosti
otroka, ki so vezane na njegov razvoj.

28. ¢len
Prihod otroka v vrtec / odhod iz vrtca ter skrb za zdravje in varnost otrok

Starsi ob prihodu v vrtec pripravijo otroka za vstop v igralnico ter ga osebno izroéijo strokovnim
delavcem v oddelku, brez nepotrebnega zadrZevanja pozornosti strokovnega delavca, ki mora bdeti
nad vsemi otroki v oddelku. Ob odhodu otroka iz vrtca so strokovni delavci dolzni otroke osebno izroditi
starSem oziroma osebi, ki so jo star$i pooblastili na predpisanem obrazcu vrtca (lzjava stardev -
pooblastilo za prevzem otroka v vrtcu). Starsi oz. skrbniki otroka se v prostorih vrtca ob predaji in
prevzemu otroka ne zadrZujejo dalj, kot je to potrebno za predajo oz. prevzem otroka (praviloma do
10 minut).

Po 7. odstavku 87. élena Zakona o pravilih cestnega prometa (Uradni list RS, $t. 156/21 — uradno
precis¢eno besedilo in 161/21 — popr.) mora otroka ob odhodu iz vrtca spremljati polnoletna oseba. V
iziemnih primerih so lahko spremljevalci mladoletne osebe nad 10 let, ¢e to dovolijo star3i, kar potrdijo
s podpisom Izjave, da so seznanjeni z zakonsko podlago za spremstvo mladoletne osebe ter prevzemajo
vso odgovornost v zvezi z varnostjo otroka po prevzemu-le tega s strani mladoletne osebe ter se
podpisejo.

Starsi so dolZni v vrtec voditi zdravega otroka in brez stvari in predmetov, ki bi lahko ogrozili njegovo
zdravje oz. zdravje in varnost drugih otrok. Na opozorilo strokovnega delavca, ki sprejme otroka v
varstvo, morajo star$i odvzeti otroku predmete in stvari, ki bi lahko bile nevarne za otroka ali druge
otroke. V primeru, ko predmeti ogroZajo otrokovo varnost in zdravje, jih strokovni delavec lahko
zaCasno vzame.

Ob odhodu iz vrtca morajo starsi obvezno zapirati vhodna vrata vrtca oz. igriSca. Stardi prevzemajo
odgovornost za otroka takoj, ko ga prevzamejo, tudi e se ustavijo z njim na igris¢u. Zadrzevanje starSev
z otroki na igris¢u, v ¢asu, ko so tam drugi otroci brez starSev in pod nadzorom strokovnih delavcev ni
dovoljeno, zaradi preglednosti nad igris€¢em in otroki.

Otroci in starsi prihajajo in odhajajo iz vrtca skozi za to doloene vhode. Zaradi varnosti otrok je nujno
zaklepanje vrat med 8.00 in 11.30 uro zaradi izvajanja dejavnosti v vrtcu.

Za pred¢asen prevzem otroka iz skupine (zdravniski pregledi, drugi razlogi) v ¢asu od 9.00 in 11.30, je
potrebno strokovne delavce predhodno obvestiti. Starsi, ki prihajajo v vrtec v tem €asu, so dolZni ob
prihodu v vrtec pozvoniti.

29. élen
Odsotnost otroka

Star$i otrokovo odsotnost, vzrok odsotnosti ali kasnejsi prihod otrok v vrtec, zaradi nemotenega
vzgojnega procesa, sporoajo najkasneje do 8.00 zjutraj.

VL. UPORABA PROSTOROV IN IGRAC

30. ¢len
Sprehajanje po vrtcu, izvajanje nepooblas¢enega nadzora, brskanje po garderobah, igralnicah ali na
igris¢ih ni dovoljeno. Prav tako ni dovoljeno v prostore vrtca vstopati s kolesi, rolerji, idr.
Ker v enotah nimamo prostora za hrambo otroskih vozickov, se vozi¢kov ne puséa v vrtcu.
Delavci vrtca smo dolZni skrbeti:



- za Ciste in urejene igralnice in druge prostore ter okolje vrtca, zlasti tako, da sami ne
onesnaZujemo okolja, da vzpostavljamo red in da opozarjamo druge morebitne onesnaZevalce,

- da upostevamo pravila lepega vedenja ter spostljivega odnosa do otrok, stardev, zaposlenih,
vodstva vrtca in obiskovalcev vrtca ter do vse Zive in neZive narave,

- da prihajamo na delo in k dejavnostim vrtca dostojno obleceni in pravocasno,

- med vzgojnim delom v vrtcu ne sme uporabljati zasebnega mobilnega aparata; ta mora biti
priklopljen na tiho in na znak, ki sicer omogoca vzpostavitev nujne zveze, hkrati pa ne moti dela v
oddelku,

- po konéanem programu na zunanjem igris€u vzgojitelji in pomocniki vedno sproti pospravijo
skupaj z otroki vse igrace, pometejo tudi razmetano mivko oz. kamenje,

- strokovni delavci takoj prijavijo tehni¢no napako organizatorju prehrane in ZHR, v njegovi
odsotnosti pa vodstvu vrtca poskodbo zunanjih fiksnih igral in preprecijo, da bi se otroci igrali s
poskodovanimiigrali oziroma igracami,

- strokovni delavci, ki so prisotni v ¢asu obrokov skrbijo za urejenost prostorov neposredno
vezanih na pripravo prehrane in prehranjevanje otrok. Strokovni delavec oddelka vedno po
hranjenju pospravi ostanke hrane na tleh ter pomete tla in pobrise mize v svojem oddelku.

- strokovni delavci pripravijo prostore oziroma okolje pred prihodom otrok v igralnico oziroma
drug prostor ali igralno povrsino. Igralnice oziroma druge prostore prezracijo ter pripravijo
potrebno opremo in pripomocke v skladu z dnevnim programom dela ter pripravami na delo.

Zaposleni star3e dosledno opozarjajo, naj zaradi varnosti otrok in higienskega reZima vrtca spostujejo
hisni red.

31. clen

Fotografiranje v vrtcu

V prostorih vrtca (garderobe, igralnice, igriéca) je brez vednosti zaposlenih prepovedano fotografiranje
in izdelava drugih vrst posnetkov otrok, zaposlenih in dokumentov, ki so last Vrtca Crnomelj oziroma
strokovnih delavcev s strani tretjih oseb.

Otroke lahko zaposleni fotografirajo za interno uporabo samo ob predhodno pridobljenem soglasju
starSev —izjava, s katero se dovoljuje Vrtcu Crnomelj fotografiranje, snemanje in objavljanje posnetkov,
ki se izpolni ob vpisu otroka v vrtec in velja do preklica oz. izpisa. Dosledno se spostuje otrokova
integriteta, otroci so ob fotografiranju vedno primerno obleéeni.

OTROKOVA LASTNINA

32. clen

Starsem ni dovoljeno brskati po lastnini drugih otrok, prav tako je njihova dolZnost, da tako vzgajajo

svoje otroke.

Otrok mora v vrtec prihajati primerno oblecen in obut, glede na vremenske razmere in aktivnosti.
Otroci naj imajo v garderobi vedno rezervna obla&ila. Ce je otrok preoblegen v vrtéevska oblacila, jih
starSi oprana ¢im prej vrnejo nazaj v vrtec.

33. ¢len



V vrtcu ne odgovarjamo za igrae in vrednostne predmete, ki jih otroci prinesejo od doma. Glede
prinasanja igra¢ veljajo dogovori, ki jih posamezni oddelki sprejmejo na roditeljskem sestanku. V vrtcu
ne odgovarjamo za zlatnino in druge vredne predmete oz. igrace, ki jih otroci prinesejo v vrtec.

LASTNINA VRTCA
34. élen

Vsi udeleZenci vrtca morajo imeti spostljiv in odgovoren odnos do notranje in zunanje opreme vrtca.
Ce udelefenci vrtca opazijo poskodovano lastnino, na to opozorijo strokovne delavce v oddelku, vodjo
enote ali ravnateljico.

VIIl.  ETIENI KODEKS
35. clen

Neprimerno vedenje, verbalni pritisk, groZnje in vse oblike nasilja v vrtcu niso dovoljeni. V taksnih
primerih naredimo zapis o konfliktu in obvestimo pristojne institucije.

Zaposleni vrtca spostujemo in se ravnamo po Kodeksu etinega ravnanja v vrtcu ter upoStevamo
varstvo osebnih podatkov.

I1X. VARNOST IN ZDRVIE
36. clen

Vrtec prevzema odgovornost za varnost otrok v ¢asu njihovega bivanja v vrtcu.

Varnost otrok v vrtcu zagotavljajmo vsi odrasli oziroma zaposleni v vrtcu, star3i in obiskovalci vrtca. Vsi
smo dolZni ravnati tako, da s svojim ravnanjem zagotavljamo varnost otrok, drugih oseb in materialnih
dobrin v prostorih vrtca in na njegovih zunanjih povrsinah. Upostevati moramo predpise o varnosti in
zdravju pri delu, splo3ne akte vrtca ter navodila vodstva vrtca v zvezi z ukrepi za varno in zdravo delo.
Nasa dolZnost je nenehno bdeti nad otroki in zagotavljati, da otroci niso nikoli sami. Aktivnosti
organiziramo in vodimo tako, da ves ¢as zagotavljamo nemoten pregled nad vsemi otroci.

Delo oziroma bivanje otrok v vrtcu organiziramo tako, da budno spremljamo gibanje, vedenje in
ravnanje otrok v vrtcu; otroke varujemo pred vsakrénimi zlorabami, tako s strani otrok kot odraslih. Vsi
starsi in zaposleni so odgovorni in dolZni upoStevati nicelno toleranco do nasilja nad otroki ter v
primeru zaznanega neustreznega ravnanja starsa ali zaposlenega v odnosu do otroka v Vrtcu Crnomelj
to takoj osebno prijaviti vodstvu vrtca s pisno izjavo, ki navaja vse okoli3¢ine (datum, lokacijo, vpletene
osebe) in price.

Neutemeljena navajanja o nepravilnostih v odnosu do otrok s strani starSev ali zaposlenih, ki so
zlonamerna do posameznika ali institucije, so predmet kazenske odgovornosti.

Vsi udeleZenci skrbimo za varnost otrok z zapiranjem vhodnih vrat igralnic, vhodnih vratih in zunanjih
ograj na igriscih vrtca.

V garderobah, hodnikih vrtca in na igris¢u, zaradi varnosti otrok, ki so 3e v varstvu (selitve v skupne
igralnice, bivanje na igri¢u), ni dovoljeno zadrZevanje starev z otroki, ki so Ze od$li iz varstva.

37. clen
Ukrepi za zdravo in varno delo v igralnici
Za zdravo zivljenje v vrtcu skrbimo tako, da dnevno zagotavljamo Cistost prostorov in opreme, dovolj

sveZega zraka v prostorih, gibanje na prostem, dnevno telesno aktivnost, redno vzdrievanje higiene
otrok, zas¢ito pred nalezljivimi boleznimi ter uravnoteZeno prehrano.



Za varnost otrok v igralnici in znotraj prostorov vrtca sta odgovorna vzgojitelj in pomo¢nik vzgojitelja.
Otroci morajo v ¢asu bivanja v prostorih vrtca biti stalno pod nadzorstvom vzgojitelja in pomoénika
vzgojitelja oziroma tistega, ki po dnevnem razporedu izvaja delo v oddelku.

Puséanje otrok samih brez nadzorstva $teje med hujSo krsitev delovne dolznosti. Spremstvo otroka v
sanitarije oziroma v garderobo ali prevzem oziroma priprava hrane se ne Steje kot opustitev
nadzorstva.

38. ¢len
Ukrepi za varnost otrok zunaj vrtca

Aktivnosti izven prostorov vrtca organiziramo in vodimo tako, da ves Cas zagotavljamo stalen in
nemoten pregled nad vsemi otroci (razporejenost strokovnih delavcev po celem igris¢u, ob vseh igralih
oziroma plezalih, pregled nad vhodnimi vrati). Delavec vrtca mora imeti stalen in nemoten pregled nad
vsemi otroki svojega oddelka/ skupine.

Na sprehodu, izletu ali pri igri oziroma drugih oblikah dejavnosti zunaj prostorov oziroma povrsin vrtca,
morata otroke enega oddelka varovati oziroma spremljati najmanj dva strokovna delavca oziroma dve
odrasli osebi.

Pri organiziranju aktivnosti z otroki na prostem je strokovni delavec predvsem dolZan:

- da priéne z izvajanjem zunanjih aktivnosti Sele tedaj, ko dejansko obvlada otroke svojega
oddelka,

da pred izhodom seznani otroke z okoljem in mesti, kjer bodo izvajali aktivnosti,

- da opozori otroke na nevarnosti pri izvajanju aktivnosti na prostem,

- daima stalen pregled nad otroki, nad $tevilom otrok in njihovim gibanjem,

- da prepreci ravnanje otrok ali njihovo pocetje, ki ogroza lastno zdravje in Zivljenje otroka ali
drugih otrok v skupini,

- da o izvedbi dejavnosti in odhodu izven vrtca (gledaliska predstava, obisk knjiznice, ipd..)
predhodno obvesti pomo¢nika ravnatelja oziroma ravnatelja in star3e,

- dav primeru izletov oz. prevozov otrok strokovni delavec posreduje poimenski seznam otrok
pomocdnici ravnateljice,

- dav primeru, da se otrok izgubi ali ponesreci, ravna v skladu z dolo€bami Pravilnika o varnosti
otrok in Hisnega reda ter sproii takojsnjo iskalno akcijo, obvesti vodstvo vrtca, starSe oz. otroku
nudi nujno pomoc.

39. ¢len
lzvajanje dejavnosti na drugih lokacijah

Kadar vrtec organizira dejavnosti z otroki, ki so vezane na prevoz, poskrbimo, da ob vodenju dveh
strokovnih delavcev skupino otrok spremlja dodaten polnoletni spremljevalec; vzdriujemo pregled nad
$tevilom otrok in njihovim gibanjem; izogibamo se okolju in mestom, kjer obstaja velje tveganje, kot
so odprte vodne povrsine, zgo3ten promet, vedje mnozice ljudi ipd. Pri izvedbi prevoza upostevamo
pravila v zvezi z varnim vstopanjem in izstopanjem v prevozno sredstvo ter varnostne ukrepe med
voZnjo (Zakon o pravilih cestnega prometa- ZPrCP - 1ZSEK POGLAVIE: IX. VARSTVO UDELEZENCEV
CESTNEGA PROMETA).

Pri u¢enju drsanja, plavanja, smucanja in dejavnostih v okviru vrtca v naravi, letovanja ali zimovanja,
poskrbimo, da je najvel 8 otrok na 1 strokovnega delavca v skupini.



40. clen
Zdravje otrok v vrtcu in ravnanje v primeru poskodb otroka

Otroci naj v vrtec hodijo zdravi. V primeru nalezljivih bolezni otroka morajo starsi takoj obvestiti
strokovne delavce v oddelku. Strokovni delavci so dolini ob pojavu nalezljive bolezni, poskodbe ali
slabega pocutja otrok v vrtcu ravnati v skladu s Pravilnikom o varnosti otrok in Zakonom o nalezljivih
boleznih ter obvestiti organizatorko prehrane in ZHR. Organizator prehrane in ZHR pripravi obvestilo
za starSe. Vzgojiteljica v oddelku obvesti star§e z obvestilom na oglasni deski oddelka in / ali po
elektronski posti.

V primeru poskodbe otroka v vrtcu in izven vrtca mora strokovni delavec, poleg vseh nujnih ukrepov
za nudenje prve pomodéi otroku, izpolniti tudi zapisnik o nezgodi otroka v vrtcu in ga oddati
. organizatorju zdravstveno higienskega rezima in vodstvu vrtca.

41, ¢élen

Posebnosti otroka

Stargi so dolZni pred vstopom v vrtec ali takoj ob pojavu, opozoriti strokovne delavce o posebnostih
otroka (otrok se rad skrije, zelo se boji ...), njegovega zdravja (alergije, diete, vroinski kr¢i ...) in razvoja.
Za posebne prehranske zahteve (diete, alergije ...) morajo starsi organizatorju prehrane predloZiti
zdravnisko potrdilo z natanénim seznamom Zivil, ki jih otrok ne sme uZivati. Organizator prehrane izda
pisno navodilo o prehrani otroka ter ga posreduje v kuhinjo in strokovnim delavcem.

42. Elen
Prehrana v vrtcu in skrb za zdravje in varnost otrok

Vsi delavci vrtca moramo biti seznanjeni o otrocih, alergiénih na dolofene sestavine v prehrani in
njihovih dietah (strokovni delavci oddelka so dolZni ob zdruZevanju oddelkov o tem obvestiti ostale
strokovne delavce).

Vsi delavci vrtca spostujemo in izvajamo predpise dobre higienske prakse in HACCP sistema. Pri tem
upostevamo tudi podrobnej$a navodila organizatorja prehrane in ZHR, ki so

opredeljena v dokumentu NAVODILA STROKOVNIM DELAVCEM S PODROCJA PREHRANE IN
ZDRAVSTVENO — HIGIENSKEGA REZIMA in se nahaja v zbornicah vrtca.

Prehrana v vrtcu je skrbno nadrtovana za vse otroke, jedilniki so enotni za obe enoti vrtca in so
objavljeni tedensko na spletni strani vrtca in oglasnih deskah ob vhodih v enote. Prehrana v vrtcu
poteka po ustaljenem ¢asovnem ritmu prehranjevanja, s katerim so seznanjeni vsi starsi (1. roditeljski
sestanki, publikacija vrtca, spletna stran vrtca, oglasna deska). Vzgojitelj oziroma vzg.-pomocnik vzg.
morata poskrbeti, da si otroci pred hranjenjem umijejo roke.

Pri hranjenju otrok je potrebno paziti na varnost otrok pri uporabi jedilnega pribora, temperaturo
hrane (pred razdelitvijo hrane oziroma tekocin otrokom je potrebno preveriti ustreznost temperature
hrane) in uZivanje hrane (npr. ko3ciCasto sadje, idr.). UpoSteva se kultura prehranjevanja v vrtcu, in
sicer vsi otroci med hranjenjem sedijo za mizo. Hrane otroci ne nosijo po vrtcu, hrana se tudi ne odnasa
iz vrtca, ker je vrtéevska hrana namenjena izkljuno prehranjevanju otroka v ¢asu njegovega bivanja v
vrtcu.

Starsi v vrtec ne prina3ajo hrane. Delavci moramo ustrezno vzdrZevati in shranjevati otroske dudke in
steklenicke.



Neposredno pred spanjem je vzgojitelj oziroma vzg.- pomo¢nik vzg. dolZan preveriti, ali so usta otrok
prazna.

43. clen
Prepoved kajenja, skrb za red in druge prepovedi ter obveznosti

V notranjih in zunanjih prostorih vrtca oziroma drugih pripadajocih povriinah vrtca ni dovoljeno
kajenje, pitje alkohola ali uZivanja drugih opojnih substanc.

V prostore vrtca in pripadajode igri$¢e je prepovedan vstop Zivalim, razen ob predhodnem dogovoru z
vrtcem, ko je prisotnost zivali del vzgojno-izobraZevalnega programa vrtca.

Tehniéni delavci so dolzni v delovnem Casu nositi predpisano delovno obleko in obutev.

X. RAVNANJE V IZREDNIH RAZMERAH
44, ¢len

V &asu izrednih razmer, ali ko se take razmere pri¢akujejo (naravne nesrece, tehnolodke ali vojne
nevarnosti), je glavna in osnovna naloga vseh delavcev vrtca, $e posebno strokovnih delavcev, da
poskrbijo za varnost otrok.

V teh razmerah je potrebno nujno upostevati vsa navodila, ki jih izdajajo odgovorni in vodilni delavci
ali ustrezni Stabi.

45, ¢len

V primerih, ko je treba najhitreje zapustiti prostore vrtca, strokovni delavci neposredno vodijo skupine
otrok ter z njimi odidejo na prostor, kjer se zagotavlja ve¢ja varnost (parkirisce, igrisce ...)

46. ¢len

Po hitrem zapuscanju vrtéevskih prostorov strokovni delavci vzamejo s seboj dokumentacijo z osebnimi
podatki otrok, ¢e jim razmere to dopuiéajo.

Xl STROKOVNO DELO IN PEDAGOSKA DOKUMENTACUA

47. ¢len

Strokovni delavci so dolZni sprotno voditi vso dokumentacijo in opravljati strokovno delo v skladu z
zakonodajo in predpisi, ki veljajo za vrtce. Predpisano dokumentacijo izpolnijo oz. oddajo na upravo:
- LDN oddelka naredijo najkasneje do........cceveeiiuninne ;
- LDN enot naredijo najkasneje do... e ere ey
- evalvacijo LDN oddelka oddajo najkasneje do ................................... ,
- evalvacijo LDN enote oddajo najkasneje do .. ceereeraeteneereteneey
- dnevnike z imenikom otrok izpolnijo najkasneje do 10. septembra
- izpolnjene dnevnike iz preteklega Solskega leta oddajo najkasneje do 10. septembra,
- priprave na vzgojno delo oddajo najkasneje do 10. septembra,



48. clen

Druge obveznosti in zadolzZitve strokovnih delavcev:

XIL. PREHODNE IN KONENE DOLOCBE
49, ¢len
Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splodnih aktov vrtca. O zadevah, ki niso zajete v hiSnem redu, odlo¢a vodstvo vrtca po svoji presoji.

50. clen
Obvescanje in veljavnost
Zaposlene seznani s hisnim redom ravnatelj in pomocnik ravnatelja in je objavljen na spletni strani
vrtca, na oglasnih deskah v zbornicah. StarSe vsako leto na prvih roditeljskih sestankih seznanijo s
hiSnim redom strokovni delavci oddelka. Dokument se predstavi star§em tudi ob vpisu otroka v vrtec
oz. na uvodnih sre¢anjih za star$e novince v juniju.
Hisni red zacne veljati naslednji dan po sprejemu s strani ravnateljice in se mora naslednji dan po

sprejemu, objaviti na spletni strani vrtca.
Z dolo¢bami teh pravil morajo biti seznanjeni vsi delavci, star§i in zunanji obiskovalci.

52. ¢len

Kdor ne spostuje pravil hiSnega reda, krsi pravila in nosi posledice.

53. clen

Ta pravila po obravnavi na Svetu zavoda sprejme ravnateljica.

Crnomelj, 28.9.2023

Stanka Kure, ravnateljica
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